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	KARTA USŁUG NR:    

WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH (Ob)
	Strona nr 1

	
	
	Stron 1

	
	
	Zmiana 01.04.2010

	Nazwa usługi:

WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ Z AKT EWIDENCJI LUDNOŚCI I DOWODÓW OSOBISTYCH

	Podstawa prawna:

· Art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 19960 r- Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. Nr 98, poz. 1071 z 2000 r. z późn. zm.)

· Ustawa z dnia16 listopada 2006 r.. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z 2006 r.  ).

	Wymagane dokumenty:

Wniosek o wydanie zaświadczenia z akt ewidencji ludności lub koperty dowodowej:

· o aktualnym zameldowaniu na pobyt stały lub czasowy

· o poprzednim zameldowaniu na pobyt stały lub czasowy

· o wymeldowaniu z miejsca pobytu stałego lub czasowego

· o wspólnym zameldowaniu

· kserokopii wniosku o wydanie dowodu osobistego

· wyciąg z dowodu osobistego

	Opłaty:

· za wydanie zaświadczenia, poświadczenia zameldowania – 17 zł. 

· za poświadczenie kserokopii z akt dowodów osobistych – 5 zł. za stronę 

 Ustawa o opłacie skarbowej przewiduje zwolnienia z uiszczenia opłaty skarbowej.



	Czas realizacji usługi: 

Niezwłocznie, maksimum 3 dni.

	Miejsce załatwienia sprawy:

	· Nr pokoju: 7 – ewidencja, pok. 8 – dowody osobiste.

	· Nr telefonu: (041) 372-33-47

	· Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530

	Tryb odwoławczy:

  Zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia wnosi się do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy w terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia.



	Uwagi: 

            Zapłaty opłaty skarbowej dokonuje sie gotówką w kasie lub na rachunek Urzędu Miasta i Gminy.

Zaświadczenie lub poświadczenie zameldowania wydaje się wyłącznie osobie, której dane dotyczą. Zaświadczeniem może być wydruk komputerowy lub potwierdzenie danych na druku dwujęzycznym.

	Miejsce na notatki:




UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące.
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