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	KARTA USŁUG NR:    

WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH (Ob)
	Strona nr 1

	
	
	Stron  2

	
	
	Zmiana 01.04.2010

	Nazwa usługi:

ZAMELDOWANIE NA POBYT STAŁY OBYWATELI POLSKICH POWRACAJĄCYCH Z ZAGRANICY PO DŁUGOTRWAŁEJ NIEOBECNOŚCI W KRAJU  / karta dotyczy obywateli  nie posiadających w kraju stałego zameldowania i dowodu osobistego/

	Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. Nr 139, poz.993 z 2006r.) 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenie ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999)

3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2000r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty? Dz. U. Nr 112,poz.1182 z p. zm/

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.-Kodeks Postępowania Administracyjnego /tekst. jedn.:  Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071 z późn. zm./.

5. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie wojskowego obowiązku meldunkowego, obowiązku powiadamiania wojskowego komendanta uzupełnień oraz uzyskiwania zezwolenia na wyjazd i pobyt za granicą /D. U. Nr 140, poz. 1480 z 2004r./



	Wymagane dokumenty:

· Wypełniony druk „Zgłoszenie pobytu  stałego” /odrębny dla każdej  meldującej się osoby/. 

        Druk dostępny w pok. Nr 7. W druku zamieszcza m.in. kraj ostatniego miejsca zamieszkania.

· Oświadczenie  na piśmie z podaniem:

- daty wyjazdu za granicę, 

- ostatniego miejsca zameldowania na pobyt stały, 

- posiadania dowodu osobistego .organu, który wydał ostatni dowód osobisty, 

- posiadanie książeczki wojskowej,

- daty i miejsca zawarcia związku małżeńskiego, rozwodu

- daty powrotu na stałe do kraju.

· Wniosek o wydanie dowodu osobistego wraz z załącznikami  – według karty usług z tego zakresu

· odpis aktu urodzenia, małżeństwa, wyroku rozwodowego – w zależności od potrzeb. Akty zagraniczne muszą być umiejscowione w Urzędzie Stanu Cywilnego.

Do wglądu:

· paszport Rzeczpospolitej Polskiej osoby meldującej się,

· książeczka wojskowa - /w przypadku posiadania - dotyczy osób podlegających ewidencji wojskowej/

· dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu 

· W przypadku dokonania zameldowania w budynku nowo wybudowanym należy okazać „zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego budynku - domu”.



	Opłaty: Wydane potwierdzenie zameldowania nie podlega opłacie skarbowej i jest ważne przez dwa miesiące.

	Czas realizacji usługi:  zameldowanie - niezwłocznie, przy zgłoszeniu , dowód osobisty - do dwóch miesięcy

	Miejsce załatwienia sprawy:

	· Nr pokoju: 7 i 8

	· Nr telefonu: (041) 372-33-47

	· Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530

	Tryb odwoławczy: 

Od decyzji administracyjnej rozstrzygającej zameldowanie służy odwołanie do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy w terminie 14 dni.



	   Uwagi: 

 Organ meldunkowy, w zależności od przedstawionego stanu faktycznego:

1. Ustala, czy Obywatel posiada w Polsce stałe zameldowanie i Numer PESEL.

   Jeżeli Obywatel posiada zameldowanie na pobyt stały w danej miejscowości w Polsce to tok postępowania meldunkowego i wydania dowodu osobistego określony jest w kartach usług pn. Zameldowanie na pobyt stały, wymeldowanie z pobytu stałego, wydawanie dowodów osobistych 

 / czyli według ostatniego miejsca pobytu stałego - zameldowania/

2. Jeżeli obywatel nie posiada w Polsce zameldowanie na pobyt stały / został wymeldowany decyzją lub urzędowo w latach osiemdziesiątych /,  to Urząd Miasta i Gminy występuje do Urzędu, w którym obywatel ostatnio był zameldowany na pobyt stały, 
o nadesłanie Karty Osobowej Mieszkańca i koperty dowodowej wydanego dowodu osobistego,

     W   przypadku braku Karty Meldunkowej organ meldunkowy zakłada nową Kartę

     W przypadku braku numeru ewidencyjnego PESEL, organ meldunkowy  występuje do MSWiA 
o nadanie numeru PESEL.

   Jeżeli obywatel zawarł związek małżeński za granicą winien przedłożyć przy zameldowaniu umiejscowiony w USC odpis skrócony aktu małżeństwa. Również należy umiejscowić zagraniczny akt o rozwiązaniu małżeństwa czy urodzenia dziecka.

       Jeżeli Obywatel nie posiada numeru PESEL, to w pierwszej kolejności organ meldunkowy występuje z wnioskiem o nadanie numeru PESEL a następnie po otrzymaniu numeru dokonuje zameldowania na pobyt stały i wydania dowodu osobistego.

 Dowód osobisty wydaje sie obywatelom polskim  zamieszkałym / zameldowanym/
w Rzeczypospolitej Polskiej. Okres oczekiwania na dowód osobisty wynosi w omawianym przypadku do dwóch miesięcy.

       Pobyt stały w danym lokalu oznacza zamieszkiwanie w określonej miejscowości pod oznaczonym adresem z zamiarem stałego lub długotrwałego przebywania, z wolą koncentracji w danym miejscu swoich spraw życiowych, w tym założenia ośrodka osobistych i majątkowych interesów.

      Czynność zameldowania potwierdza istniejący stan faktyczny, a więc dana osoba winna najpierw zamieszkać w danym lokalu, a następnie dokonać zameldowania w nim.

Datą zameldowania jest data złożenia „zgłoszenia”.

      Przy zameldowaniu należy przedstawić potwierdzenie pobytu w lokalu osoby zgłaszającej pobyt stały dokonane przez właściciela lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu. Potwierdzenia faktu pobytu osoby w lokalu dokonuje się na formularzu meldunkowym w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego złożenia i podania numeru dowodu osobistego.

     Obowiązku meldunkowego należy dokonać w obecności właściciela lokalu, który musi okazać dokument stwierdzający tytuł prawny do lokalu.

     Jeżeli budynek jest współwłasnością, to dla potrzeb meldunkowych wystarczy podpis jednego współwłaściciela.      Zameldowania można dokonać osobiście , przez członka rodziny albo przez właściciela lokalu./art.11.2 ustawy/. 

 Za osobę nieposiadającą pełnej zdolności do czynności prawnych /niepełnoletnią/ obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy /rodzic/ lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę / opiekun prawny/ w miejscu ich wspólnego pobytu. /art.9a ustawy i § 4 rozporządzenia/. 

      Jeżeli zgłoszone dane budzą wątpliwości, o dokonaniu zameldowania rozstrzyga Burmistrz Miasta i Gminy w formie decyzji administracyjnej.



	Miejsce na notatki:




UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące.
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