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	Nazwa usługi:

WYMELDOWANIE Z MIEJSCA POBYTU STAŁEGO

	Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. Nr 139 poz. 993 z 2006 r. z późn. zm.) 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenie ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.-Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst. jedn.:  Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071 z późn. zm.)

4. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie wojskowego obowiązku meldunkowego, obowiązku powiadamiania wojskowego komendanta uzupełnień oraz uzyskiwania zezwolenia na wyjazd i pobyt za granicą / Dz. U. Nr 140,poz.1480 z 2004 r./

	Wymagane dokumenty:

1. Wypełniony druk o wymeldowanie  E-2  - Zgłoszenie wymeldowania z pobytu stałego.

  Druk można pobrać w  Wydziale Spraw Obywatelskich, pok. 7,

2. Dowód osobisty i obecność osoby wymeldowującej się,

3. Osoby podlegające powszechnemu obowiązkowi obrony przedstawiają dokument wojskowy.

	Opłaty: nie pobiera się.

	Czas realizacji usługi: niezwłocznie, przy zgłoszeniu. 

	Miejsce załatwienia sprawy:

	· Nr pokoju: 7

	· Nr telefonu: (041) 372-33-47

	· Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530

	Tryb odwoławczy:

Od decyzji administracyjnej przysługuje stronie odwołanie do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy  w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.

	Uwagi:

· Wymeldowania należy dokonać osobiście. 

· W przypadku wymeldowania tylko osoby niepełnoletniej należy przedłożyć prawomocne postanowienie Sądu ustalające miejsce pobytu osoby niepełnoletniej./art.26 , 27 KC , art 9a ustawy o ewidencji ludności  i  § 4 rozporządzenia/

· Wymeldowujący otrzymuje bezpłatne poświadczenie wymeldowania z pobytu stałego. 

· Jeżeli zmiana miejsca pobytu stałego następuje w granicach administracyjnych gminy nie żąda się wypełnienia formularza „zgłoszenie wymeldowania z pobytu stałego”. Aktualizację zapisów w rejestrze mieszkańców organ wykonuje na podstawie „ zgłoszenia  zameldowania  na  pobyt  stały”,

 tzw. przemeldowanie się.

· W przypadku wniosku złożonego przez stronę o wymeldowanie osoby, która opuściła lokal 
i nie dokonała wymeldowania się Urząd Miasta i Gminy przeprowadza rozprawę administracyjną 
i  ustala, czy istnieją przesłanki  do wymeldowania na podstawie decyzji administracyjnej.

· Wymeldowanie z pobytu stałego osoby zmarłej dokonuje się z urzędu na podstawie odpisu aktu zgonu, przesłanego przez urząd stanu cywilnego, który akt ten sporządził.
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	Miejsce na notatki:




UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące.
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