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	Nazwa usługi:

ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY TRWAJĄCY PONAD  TRZY MIESIĄCE

	

	Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. Nr 139, poz. 993 z 2006 r. z późn. zm.) 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenie ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst. jedn.:  Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071 z późn. zm.)

4. Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn.: Dz. U. z 2004 r. Nr 241 poz. 2416 ze zm.).



	Wymagane dokumenty:

1. Wypełniony druk „Zgłoszenie pobytu czasowego trwającego ponad 3 miesiące” (odrębny dla każdej osoby meldującej się, również dla dziecka),

2. Do wglądu:

· dowód osobisty, a w uzasadnionych przypadkach –inny dokument pozwalający na ustalenie tożsamości,

· odpis skróconego aktu urodzenia (osoba niepełnoletnia nie posiadająca dokumentu stwierdzającego tożsamość)

· wojskowy dokument osobisty (książeczka wojskowa, potwierdzenie zgłoszenia się do rejestracji) – osoby podlegające wojskowemu obowiązkowi meldunkowemu,

· decyzja o przydziale lokalu, umowa najmu lub akt własności budynku mieszkalnego (wypis z księgi wieczystej),

· w przypadku dokonania zameldowania w budynku nowo wybudowanym należy okazać
 „ zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego budynku- domu”

· W przypadku zameldowania jedynie osoby niepełnoletniej należy przedłożyć prawomocne postanowienie sądu ustalające miejsce pobytu osoby niepełnoletniej lub opiekuna prawnego. Za osobę niepełnoletnią obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy  lub opiekun.



	Opłaty: bez opłat

	Czas realizacji usługi: niezwłocznie, przy zgłoszeniu. 

	Miejsce załatwienia sprawy:

	· Nr pokoju: 7

	· Nr telefonu: (041) 372-33-47

	· Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530

	Tryb odwoławczy: nie przysługuje. 


	Strona nr 2

	Uwagi:

       Osoba przebywająca na terytorium RP jest obowiązana jest wykonywać obowiązek meldunkowy określony w ustawie, tj.

1. Osoba zameldowania na pobyt czasowy i przebywająca w tej samej miejscowości nieprzerwanie dłużej  niż dwa miesiące jest obowiązana zameldować się na pobyt stały, chyba że zachodzą okoliczności uzasadniające zameldowanie na pobyt czasowy trwający ponad  dwa miesiące. 

Za okoliczności  uzasadniające zameldowanie na pobyt czasowy trwający ponad 3 miesiące uważa się w szczególności:

· wykonywanie pracy poza miejscem pobytu stałego,

· pobyt związany z kształceniem się,  leczeniem,  wypoczynkiem  lub ze względów rodzinnych,

· odbywanie czynnej służby wojskowej,

· przebywaniem w placówce opiekuńczej.

Wątpliwości co do charakteru pobytu rozstrzyga organ gminny.

2. Osoba meldująca się powinna uzyskać na formularzu „zgłoszenie pobytu czasowego trwającego ponad 2 miesiące” potwierdzenie faktu pobytu  osoby w lokalu dokonane przez właściciela lokalu w którym ma nastąpić zameldowanie. 

3. Obowiązku meldunkowego należy dokonać w obecności najemcy, właściciela, który musi okazać tytuł własności lokalu i dokument stwierdzający tożsamość

4.   Jeżeli budynek jest współwłasnością, to dla potrzeb meldunkowych wystarczy  podpis   jednego

       współwłaściciela  /na formularzu zgłoszenia meldunkowego /

5.   Jeżeli obowiązek meldunkowy dotyczy współwłaściciela , to współwłaściciel sam sobie potwierdza

       podpisem na formularzu fakt zamieszkiwania w lokalu, w którym ma nastąpić zameldowanie.

Tak samo postępuje  właściciel lokalu.

6.    Wydane poświadczenie zameldowania nie podlega opłacie skarbowej i jest ważne do czasu

       upływu terminu zameldowania.



	Miejsce na notatki:




UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące.
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