	
	KARTA USŁUG NR:    

WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH (Ob)
	Strona nr 1

	
	
	Stron 2

	
	
	Zmiana 01.04.2010

	Nazwa usługi:

ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY TRWAJĄCY DO TRZECH  MIESIĄCY

	

	Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. Nr 139, poz. 993 z 2006 r. z późn. zm.) 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenie ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst. jedn.:  Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071 z późn. zm.)

	Wymagane dokumenty:

Do wglądu:

· dowód osobisty osoby meldującej się, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument stwierdzający tożsamość, (osoba niepełnoletnia odpis skróconego aktu urodzenia)

	Opłaty: 

· Bez opłaty

	Czas realizacji usługi: niezwłocznie. 

	Miejsce załatwienia sprawy:

	· Stanowisko: inspektor ds. ewidencji ludności

	· Nr pokoju: 7

	· Nr telefonu: (041) 372-33-47

	· Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530

	Tryb odwoławczy: nie przysługuje. 


	Strona nr 2

	1. Uwagi:

2. Obowiązku meldunkowego na czas trwający do trzech miesięcy dokonuje się ustnie 
 w obecności najemcy, właściciela, którzy muszą okazać dokument stwierdzający swoją tożsamość i tytuł prawny do lokalu.

3. Za osobę nieposiadającą pełnej zdolności do czynności prawnych (np. dziecka) obowiązek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy (np. rodzice) lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę

4. W zastępstwie osoby obowiązanej do zameldowania się czynności zgłoszenia może dokonać członek rodziny, opiekun ustawowy lub faktyczny lub inna osoba

5. Jeżeli okres pobytu czasowego odpowiada okresowi zgłoszonemu przy zameldowaniu to  osoba opuszczająca miejsce tego pobytu jest zwolniona od obowiązku wymeldowania się.

6. Osoba dopełniająca obowiązku zameldowania na pobyt czasowy otrzymuje bezpłatne potwierdzenie zameldowania, ważne do czasu upływu terminu zameldowania. / § 11 cyt. rozporządzenia./

	Miejsce na notatki:




UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące.
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