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	Nazwa usługi:

POSTĘPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE WYMELDOWANIA  Z MIEJSCA  POBYTU  STAŁEGO LUB CZASOWEGO PONAD TRZY  MIESIĄCE

	

	Podstawa prawna:

1.  art.15 ust.2  ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. Nr 139, poz. 993 z 2006 r. z późn. zm.) 

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenie ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.-Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst. jedn.:  Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071 z późn. zm.)

4.  Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej /Dz.U.Nr 225, poz.1635/



	 Wymagane dokumenty:

1. Wniosek / podanie na piśmie/ w sprawie wymeldowania osoby z miejsca pobytu stałego lub czasowego. 

2. Tytuł prawny do lokalu z którego ma być wymeldowana osoba.

3. Inne dokumenty, np. wyrok Sądu o rozwiązaniu małżeństwa, o eksmisji, itp.

      Wniosek winien  zawierać: dane wnioskodawcy, treść wniosku / żądanie wymeldowania/, dane osoby, która ma być wymeldowana i obecny jej adres zamieszkania .

W uzasadnieniu należy podać : kiedy i dlaczego osoba ta  opuściła lokal, czy opuszczenie było

dobrowolne i trwałe.  We wniosku mogą być wskazani świadkowie do przesłuchania, lub inne  dowody mogące mieć znaczenie w sprawie.

                   Wniosek należy złożyć w  sekretariacie Urzędu – pok. Nr 24

	Opłaty: 

opłata skarbowa od wydanej decyzji  - w wys.10 zł. 

Obowiązek zapłaty powstaje z chwila złożenia wniosku, podania o dokonanie czynności

Zapłaty opłaty dokonuje się w kasie Urzędu Miasta i Gminy



	Czas realizacji usługi:

· Do dwóch miesięcy

	Miejsce załatwienia sprawy:

	· Stanowisko: naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich

	· Nr pokoju: 6 i 7

	· Nr telefonu: (041) 372-33-47

	· Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530

	Tryb odwoławczy:

    Od decyzji administracyjnej przysługuje stronie odwołanie do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Burmistrza  Miasta i Gminy w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.

    Od postanowienia o zawieszeniu postępowania przysługuje stronie zażalenie do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Końskie w terminie 7 dni od daty jego otrzymania.



	Uwagi:

     W przypadku wniosku złożonego przez stronę o wymeldowanie osoby, która opuściła lokal 
i nie dokonała wymeldowania się Urząd Miasta i Gminy przeprowadza rozprawę administracyjną 
i  ustala, czy istnieją przesłanki  do wymeldowania na podstawie decyzji administracyjnej. W tym celu wzywa strony na rozprawę administracyjną.

Stroną  w sprawach meldunkowych jest właściciel lokalu, najemca, spadkobiercy. Strona może stawić się na rozprawę ze świadkami i wnioskować o ich przesłuchanie.

       Sprawa zostanie zakończona przez wydanie decyzji administracyjnej.

    Jeżeli  wniesiono podanie / wniosek, odwołanie/ bez dokonania zapłaty opłaty skarbowej, organ meldunkowy na podstawie art. 64 § 2 KPA, wzywa zobowiązanego do zapłaty opłaty w terminie 7 dni 
z pouczeniem , że w razie niewykonania tego obowiązku podanie / odwołanie, zażalenie/ pozostawia się bez rozpatrzenia.



	Miejsce na notatki:




UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące.
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