	
	KARTA USŁUG NR:    

URZĄD STANU CYWILNEGO (USC)
	Strona nr 1

	
	
	Stron 1

	
	
	Zmiana 18.07.11r.

	Nazwa usługi:

WPISANIE DO POLSKICH KSIĄG AKTU STANU CYWILNEGO SPORZĄDZONEGO ZA GRANICĄ

	Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 29.09.1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z późn. zm.) art. 73 
- Konwencja Nr 16 z dnia 08.09.1976 r. dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego (Dz.U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735) 
- ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.) 
- ustawa z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.) 
- rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28.09.2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz.U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330) 

	Wymagane dokumenty:

1. wniosek o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego

2. oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego z jego tłumaczeniem na język polski dokonany przez tłumacza przysięgłego

3. dowód osobisty do wglądu, w przypadku paszportu wymagane jest potwierdzenie zameldowania

	Opłaty: 

1. za decyzję uzupełniającą - opłata skarbowa 50,00 zł

	Czas realizacji usługi: 

Niezwłocznie po wpłynięciu wniosku, przy postępowaniu wyjaśniającym do 30 dni.

	Miejsce załatwienia sprawy:

	· Nr pokoju: 22 

	· Nr telefonu: (041) 372-29-46, 372-32-49, wew. 122

	· Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530

	Tryb odwoławczy:

Odwołanie wnosi się do Wojewody Świętokrzyskiego w Kielcach za pośrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia przyjęcia treści decyzji do wiadomości. 

	Uwagi: brak 

	Miejsce na notatki:




UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące.
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