ZARZĄDZENIE Nr 96/2007

BURMISTRZA MIASTA I GMINY  KOŃSKIE

z dnia 23 kwietnia 2007 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy
w Końskich.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r.
Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116,
poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17,
poz. 128, i Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007 r. Nr 48, poz. 327) zarządzam,
co następuje: 

§ 1. W regulaminie organizacyjnym stanowiącym załącznik do zarządzenia
Nr 123/2003 z dnia 18 sierpnia 2003 r., w sprawie ogłoszenia tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta i Gminy w Końskich zmienionym zarządzeniami Nr 103/2004 z dnia 25 lutego 2004 r. i Nr 171/2004 z dnia
22 czerwca 2004 r. wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

„1. Referat liczy od 1 do 6 osób.”

2) w § 10 po ust. 2 dodaje się ust. 3 w brzmieniu: 

„2. Samodzielne stanowisko pracy liczy od 1 do 3 osób.”

3) w § 13:

a) ust.7 otrzymuje brzmienie:

„7. II Zastępca Burmistrza bezpośrednio nadzoruje działalność:

a. Wydziału Spraw Obywatelskich 
b. Wydziału Edukacji  

      oraz następujących gminnych jednostek organizacyjnych:

a.  Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Końskich, 
b. Miejskiego Zarządu Obiektami Sportowymi w Końskich, 
c.  Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Końskich, 
d. Miejsko-Gminnego Domu Kultury w Końskich, 
e.  Zespołu Obsługi Placówek Oświatowych w Końskich, 
f.  Przedszkoli Samorządowych w Końskich Nr 1, Nr 2, Nr 3, Nr 4, Nr 5, 
Nr 7,

g.  Szkół Podstawowych Nr 1 Nr 2 w Końskich, w Bedlnie, w Dziebałtowie,
w Grabkowie, w Kornicy z siedzibą w Baryczy, w Modliszewicach,

h. Zespółów Szkół w Rogowie w Stadnickiej Woli,

i. Zespołów Placówek Oświatowych w Kazanowie, w Nieświniu i w Pomykowie,

j. Gimnazjów Nr 1 i Nr 2 w Końskich”

b) ust.8 otrzymuje brzmienie:

„8. Sekretarz zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzędu i pełni jednocześnie funkcję Naczelnika Wydziału Organizacyjnego. Do jego zakresu zadań należy w szczególności:

1) nadzorowanie przestrzegania zasady rzetelnego i terminowego załatwiania spraw interesantów, 

2) nadzorowanie przestrzegania porządku i dyscypliny pracy, 

3) inicjowanie i tworzenie warunków do podnoszenia kwalifikacji pracowników, 

4) przedkładanie Burmistrzowi propozycji dot. usprawnienia pracy Urzędu, 

5) pełnienie obowiązków Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, 

6) koordynacja i organizacja spraw związanych z wyborami
i referendami.”

4) w § 17:

a) zdanie wstępne otrzymuje brzmienie:

„17. Zadania komórek organizacyjnych Urzędu.”

b) w tytule 1 skreśla się pkt a oraz wyrazy „b/ Zadania”,

c) w tytule 2:

· skreśla się pkt a oraz wyrazy „b/ Zadania”,

· skreśla się pkt 7, 9, 14

· ust. 25 otrzymuje brzmienie:

„25. W Wydziale tworzy się, podległe bezpośrednio I Zastępcy Burmistrza, Samodzielne Stanowiska ds. Zamówień Publicznych (znak: ZP), do którego obowiązków należy prowadzenie spraw 
z zakresu zamówień publicznych, w tym w szczególności:

1) prowadzenie procedur związanych z udzielaniem zamówień publicznych na wniosek Naczelników merytorycznych wydziałów oraz zamówień w zakresie zadań własnych we wszystkich trybach określonych przepisami Prawa zamówień publicznych z wyjątkiem trybu z wolnej ręki przy wartości zamówienia nie przekraczającej równowartości kwoty 60.000 euro,

2) prowadzenie centralnego rejestru zamówień publicznych,

3) przyjmowanie, poprzez Sekretariat Urzędu, ofert, nadawanie im numerów, dat i godzin przyjęcia. Po upływie terminu składania - przekazywanie ofert przewodniczącemu Komisji Przetargowej
lub upoważnionemu przez niego członkowi Komisji Przetargowej,

4) przekazywanie kserokopii umów o udzielenie zamówienia publicznego oraz niezbędnej dokumentacji przetargowej Naczelnikowi Wydziału inicjującemu postępowanie, celem realizacji umowy,

5)  przechowywanie przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania oferty oraz protokołów w sposób gwarantujący ich nienaruszalność. 

d) w tytule 3 skreśla się pkt a oraz wyrazy „b/ Zadania”,

e) w tytule 4 skreśla się pkt a oraz wyrazy „b/ Zadania”,

f) w tytule 5 skreśla się pkt a oraz wyrazy „b/ Zadania”,

g) w tytule 6 skreśla się pkt a oraz wyrazy „b/ Zadania”,

h) w tytule 7:

· skreśla się pkt a oraz wyrazy „b/ Zadania”,

· ust. 2 uzyskuje brzmienie:

„2. Prowadzenie rejestru uchwał Rady Miejskiej, rejestru zarządzeń Burmistrza, rejestru skarg i wniosków oraz rejestru wydawanych upoważnień i pełnomocnictw.”

· ust. 25 uzyskuje brzmienie:

„25. Prowadzenie spraw związanych z przygotowywaniem projektów uchwał, w tym Statutu Miasta i Gminy Końskie, projektów zarządzeń Burmistrza, w tym Regulaminu Organizacyjnego Urzędu oraz ich zmian. 

i) w tytule 8 skreśla się pkt a oraz wyrazy „b/ Zadania”,

j) w tytule 9 skreśla się pkt a oraz wyrazy „b/ Zadania”,

k) w tytule 10 skreśla się pkt a oraz wyrazy „b/ Zadania”,

l) w tytule 11 skreśla się pkt a oraz wyrazy „b/ Zadania”,

ł) w tytule 12 skreśla się pkt a oraz wyrazy „b/ Zadania”,

§ 2. Załącznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie określone
w załączniku do niniejszego zarządzenia.
§ 3. Nadzór nad realizacją zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta
i Gminy.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

                                      Krzysztof Obratański

