Załącznik Nr 2 

Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Miasta i Gminy w Końskich

T R Y B

PRZYJMOWANIA I ZAŁATWIANIA INTERPELACJI 
I ZAPYTAŃ RADNYCH

§  1.  Rejestr interpelacji i zapytań radnych prowadzony jest w Biurze Rady Miejskiej.


§ 2. Biuro Rady Miejskiej po otrzymaniu interpelacji i zapytań, na które nie udzielono wyczerpującej odpowiedzi na sesji lub na posiedzeniu komisji Rady, sporządza wykaz zgłoszonych interpelacji i wniosków i niezwłocznie przekazuje Burmistrzowi.


§ 3. Burmistrz kieruje do realizacji interpelacje i zapytania do Naczelników Wydziałów – odpowiednio do zakresu ich kompetencji i działania.


§ 4.1. Wydziały oraz pozostałe samodzielne komórki organizacyjne  Urzędu prowadzą teczkę spraw pod nazwą „ Interpelacje i zapytania radnych” ze znakiem odpowiedniej komórki (np. Ed), symbolem klasyfikacyjnym „0058” i kategorią archiwalną „B5”, gdzie rejestrują sprawy związane z załatwianiem interpelacji i  zapytań radnych.


2. O sposobie ostatecznego załatwienia interpelacji i zapytań Naczelnicy Wydziałów, oraz Kierownicy pozostałych samodzielnych komórek organizacyjnych powiadamiają Wydział Organizacyjny, który  odpowiedzi w tych sprawach zaaprobowane  przez Burmistrza przekazuje w formie pisemnej Przewodniczącemu Rady i radnemu składającemu interpelacje w terminie 21 dni, zaś w przypadku zapytania - w ciągu 14 dni  od daty otrzymania z Biura Rady wykazu interpelacji i zapytań.


§ 5. Okresowe kontrole w sprawach prawidłowego i terminowego załatwiania interpelacji i wniosków przeprowadza  Samodzielne stanowisko  ds. kontroli oraz Wydział Organizacji.










